
谈 判 会 议 程 序

请大家保持安静，谈判会议即将开始

1、检查到会人员，宣布谈判会议开始。

2、宣布到会主要人员。

（1）采购单位:        

（2）供应商：在投标截止时间前，共有     家供应商递交了响应文件。

3、下一项宣读《会场纪律》。

一、参加会议的所有人员必须遵守会场纪律，不得大声喧哗、扰乱会场秩序。 

二、为了保持会场安静，参加会议的所有人员必须将手机关机或调整为静音状态，如果接打手机请到会场外接听。

三、会议期间，所有参加会议的人员无特殊原因请不要随意走动。

会场纪律宣读完毕

4、下一项请供应商互相推选一名代表，检查响应文件的密封情况并公布。

5、请工作人员启封响应文件

6、会议暂时休会。

评审会议议程
请大家保持安静，评审会议即将开始

1、检查到会人员，宣布评审会议开始。

2、宣布到会主要人员。   
3、下一项宣读《谈判会议纪律》

一、所有评委和工作人员必须遵守评审纪律，严守评审秘密。所有参与评审的人员，在评审时间内，不得向任何人擅自透露有关评审的情况。

 二、谈判小组成员在评审过程中必须坚持公平、公正、科学、择优的原则，认真履行评委职责。

三、评审期间，所有评委不得擅自离开评审会场、不得与供应商私下接触。如遇特殊情况须暂时离开评审会场，须征得监督人员同意后，在工作人员的陪同下离开会场。

四、因评委违反会场纪律使评审结果有失公正或导致评审失败的，取消其评委资格，并视其情节依照相关法律、法规处理。

4、评标专家推选评标委员会组长，请各位专家相互推选一位代表，担任本项目谈判小组组长。

5、资格审核。

6、评委对供应商逐一进行谈判。 

7、公布汇总结果。

8、宣布评标会议结束。
